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Université de Paris

Cadre de I'emploi

Agent-e de sécurité SSIAP1
Gestion de la loge - Opérateur-
trice Logistique

UFR de Médecine/Service Prévention Logistique et
Sécurité - Site Bichat

Catégorie C, BAP G, ATRF, recrutement

direct

Emploi-type REFERENS
Opérateur-trice logistique
Date de prise de fonction
01 /09 /2020
Localisation du poste
UFR MEDECINE Site Bichat
Contact
drhconcours@u-paris.fr

REJOINDRE UNIVERSITE DE PARIS

Issue du rapprochement des universités Paris Descartes et Paris Diderot et intégrant
I'Institut de physique du globe de Paris, Université de Paris propose pour la premiére fois
sur le territoire parisien, une offre de formation pluridisciplinaire des plus complétes et des
plus ambitieuses en recherche, tout en ayant un fort rayonnement international.

Présente sur plus de 20 sites, dont 11 a Paris, 7 en lle de France, et 3 en outre-mer,
Université de Paris vous attend avec plus de 200 métiers et de vastes perspectives de
parcours professionnels. En tant qu’employeur responsable, elle s’engage a favoriser la
qualité de vie au travail, I'inclusion professionnelle et I'innovation individuelle et collective.

PRESENTATION DE L’'UFR DE MEDECINE PARIS NORD

L’UFR de médecine Paris Nord est en outre engagée, aux cotés de I'UFR de médecine Paris
Centre, dans la création d’une UFR de médecine unique de la Faculté de Santé de I’Université
de Paris, a la mi-2020. Cette nouvelle UFR comprendra environ 1 400 enseignants-
chercheurs (essentiellement hospitalo-universitaires) et 500 BIATSS. Environ 25 000
étudiants y seront inscrits et la recherche conduite dans ses unités de recherche
représentera prés de 25% du potentiel de recherche de I'lnserm.

Dans ce contexte de fort développement et d’évolution réglementaire importante, les postes
administratifs et de recherche au sein de I'UFR de médecine sont en soutien aux orientations
stratégiques de la Direction - fortement impactées par des projets d’ampleur Fusion d’UFR,
regroupement d'établissements/d’unité, Hopital Grand Nord, Plateforme de Simulation en
santé iLumens Diderot) au service de la communauté étudiante, d’enseignement et de
recherche.

MISSIONS ET ACTIVITES

Missions du Service Prévention, Logistique et Sécurité

Le service logistique de ’'UFR de médecine Paris Diderot, a pour mission, pour ses 2 sites :
Bichat (45 000 m?3) Villemin (26 000 m2), abritant des laboratoires de recherches
expérimentaux, des bibliotheques, un restaurant universitaire, des cafétérias, des
amphithéatres et salles d’enseignement. Accueillant 10 000 étudiant, 650 enseignants et
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800 chercheurs CNRS et INSERM :

Les services généraux (courrier, coursier, assistance a I’enseignement, planning,
accueil, nettoyage, gardiennage, audiovisuel, reprographie, congreés et colloques...)
La mise en ceuvre de la réglementation en matiére d’hygiéne et de sécurité, de lutte
contre I'incendie et la prévention des risques professionnels (gestion des déchets,
document unique, registre de sécurité incendie...)

La participation et la mise en ceuvre des choix stratégiques de I’équipe de direction
L’encadrement, et le management une équipe de 25 agents, tableau de service,
gestion des congés, avancements...

Missions du poste

SITE BICHAT - Gestion de I'accueil, du PC Sécurité, des synoptiques de sécurité, des alarmes et
assistance a ’enseignement.

Activités principales
Gestion du PC sécurité :

Gestion des synoptiques de sécurité, des reports d’alarmes

Gestion du SSI de 1¢° catégorie

Veiller a I’observation des consignes de sécurité

Assurer la surveillance des caméras de sécurité

Effectuer les interventions de 1ére urgence en cas d’alerte : transmettre I'information selon
la procédure définie, effectuer les levées de doute et avertir les services compétents
Participer aux exercices d’évacuation incendie

Controle d’accés au batiment :

Controler les entrées sorties des personnes ou des véhicules au poste central de sécurité
incendie du batiment

Tenir a jour 'ensemble des mains courantes : accés des sociétés extérieures, arrivées et
départs des vigiles, intervention sur les ascenseurs, registre des livraisons, registre des
éveénements...

Assistance a I’enseignement :

Entretenir le matériel et 'ordonnancement des salles d’enseignement

Gérer, surveiller et controler le flux des étudiants dans les parties ERP du batiment

Installer les matériels audiovisuels : rétroprojecteurs, vidéoprojecteurs et ordinateurs
portables, installation audio et micro et s’assurer du bon fonctionnement, démarrage de la
visioconférence et de la vidéo distribution.

Filtrer les entrées sorties des étudiants dans les amphis

Accueil, surveillance et petit entretien :

Veiller a la signalisation et aux affichages

Effectuer des opérations de manutention pour la réception, le rangement et la livraison de
différents produits

Remplacement en cas de besoin du vaguemestre pour le tri du courrier

Effectuer les déménagements internes en tant que de besoin

Participer activement aux exercices d’évacuation incendie.

PROFIL RECHERCHE

Connaissances :

Méthodologie de la logistique (notion de base)
Réglementation en matiere d'hygiéne et de sécurité (notion de base)
Matériels d'alarme et de surveillance (notion de base)
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Contraintes liées aux ERP (notion de base)
Techniques d’accueil et expression oral

Savoir-faire :

Fonctionnement et organisation du site, localisation des services et composantes,
S’informer du planning des enseignements, des événements et des manifestations,
Savoir rendre compte des anomalies ou des dysfonctionnements rencontrés,
Mettre en ceuvre les procédures du service, respecter les consignes données et les
plannings,

Savoir analyser et gérer rapidement des demandes d’informations,

Savoir-étre :

Maitrise de soi

Sens de I'organisation
Rigoureux

Bonne présentation
Diplomatie

Sens du service

Outils spécifiques a l’activiteé

Matériel informatique et audiovisuels (vidéoprojecteurs, rétroprojecteurs, ordinateurs,
écrans, micros, cables de raccordement, clés USB...),

Outils de communication : messagerie, intranet, téléphone, radio, ...

Annuaire de I’établissement

Conditions particuliéres d’exercice
Plage horaire de 8h a 20h / Equipe du matin ou du soir.

Permis B

Port de chaussures de sécurité et de vétements de travail dans le cadre des fonctions.

Formation et expérience nécessaires
SSIAP1 Habilitation électrique, Secourisme, D.A.E. souhaités



