|

Magasinier

Cadre de I'emploi REJOINDRE UNIVERSITE DE PARIS
Catégorie C, BAP G, Corps ADTRF,

RECRUTEMENT DIRECT . iy . s .
. Issue du rapprochement des universités Paris Descartes et Paris Diderot et intégrant
Emploi-type REFERENS

Intitulé de emploi type I'Institut de physique du globe de Paris, Université de Paris propose pour la premiére fois
Date de prise de fonction sur le territoire parisien, une offre de formation pluridisciplinaire des plus complétes et des

01/09/2020 plus ambitieuses en recherche, tout en ayant un fort rayonnement international.
Localisation du poste :

UFR DE MEDECINE PARIS NORD Présente sur plus de 20 sites, dont 11 a Paris, 7 en lle de France, et 3 en outre-mer,
Contact

drhconcours@u-paris.fr Université de Paris vous attend avec plus de 200 métiers et de vastes perspectives de
parcours professionnels. En tant qu’employeur responsable, elle s’engage a favoriser la
qualité de vie au travail, I'inclusion professionnelle et I'innovation individuelle et collective.
Présente sur plus de 20 sites, dont 11 a Paris, 7 en lle de France, et 3 en outre-mer,
I'Université de Paris vous attend avec plus de 200 métiers et de vastes perspectives de
parcours professionnels. En tant qu’employeur responsable, elle s’engage a favoriser la
qualité de vie au travail, I'inclusion professionnelle et I'innovation individuelle et collective.

PRESENTATION DE LA DIRECTION/STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE

L’UFR de médecine Paris Nord est en outre engagée, aux cotés de I"UFR de médecine Paris Centre, dans la
création d’une UFR de médecine unique de la Faculté de Santé de I’'Université de Paris, a la mi-2020. Cette
nouvelle UFR comprendra environ 1 400 enseignants-chercheurs (essentiellement hospitalo-universitaires)
et 500 BIATSS. Environ 25 000 étudiants y seront inscrits et la recherche conduite dans ses unités de
recherche représentera prés de 25% du potentiel de recherche de I'lnserm.

Dans ce contexte de fort développement et d’évolution réglementaire importante, les postes administratifs
et de recherche au sein de I'UFR de médecine sont en soutien aux orientations stratégiques de la Direction
- fortement impactées par des projets d’ampleur Fusion d’UFR, regroupement d'établissements/d’unité,
Hopital Grand Nord, Plateforme de Simulation en santé iLumens Diderot) au service de la communauté
étudiante, d’enseignement et de recherche.

MISSIONS ET ACTIVITES
Missions du poste
En tant que magasinier vous assurez I'ensemble des activités qui concourent au bon fonctionnement et

gestion du magasin du site de Villemin, un des sites de I'U.FR de médecine (matériaux, outillage,
fournitures de bureau, produits alimentaires pour collations)
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Encadrement : OUI/NON
NON
Activités principales

Gestion des Stocks informatisée
Assurer la gestion des stocks du magasin
Assurer 'inventaire des stocks du magasin
Informatisation des stocks
Recensement des besoins en fournitures du bureau
Recensement des besoins des ateliers
Préparation des commandes
Préparer physiquement les commandes suivant les demandes des utilisateurs
Préparer administrativement les commandes au service Financier
Controéler les bordereaux de livraison et la bonne conformité des marchandises réceptionnées
Suivi des fournisseurs
Accueil des fournisseurs et entreprises diverses
Réception des marchandises
Orientation des entreprises
Veille sur I'outillage
Prét d’outillage aux Techniciens des ateliers
Controle du bon fonctionnement des échelles et escabeaux
Contréle du bon fonctionnement des matériels électroportatifs
Commande d’outillage professionnel

PROFIL RECHERCHE

Compétences et aptitudes professionnelles requises
Connaissances :
- Marchés publics
- Gestion des stocks
Savoir-faire :
- Assurer l'entretien courant des outils de I'environnement de travail
- Mettre en ceuvre les techniques de nettoyage
- Appliquer les normes, procédures et régles
- Travailler en équipe
- Savoir planifier et respecter des délais
-  Savoir utiliser les équipements de sécurité
- Accueillir et prendre des messages
Savoir-étre :
- Présence parfois nécessaire le weekend ou en soirée
—  Mobilités sur les trois sites de TUFR de médecine
- Motivation et golit pour le service public
- Polyvalence, disponibilité, réactivité, adaptabilité.
- Respecter la confidentialité et appliquer son devoir de réserve

Outils spécifiques a l’activiteé
- Word, Excel, messagerie électronique
- Logiciel GIT gestion des stocks
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