
 

 

 

REJOINDRE UNIVERSITE DE PARIS 
 

Issue du rapprochement des universités Paris Descartes et Paris Diderot et intégrant 

l’Institut de physique du globe de Paris, Université de Paris propose pour la première fois 

sur le territoire parisien, une offre de formation pluridisciplinaire des plus complètes et des 

plus ambitieuses en recherche, tout en ayant un fort rayonnement international. 

 

Présente sur plus de 20 sites, dont 11 à Paris, 7 en Ile de France, et 3 en outre-mer, 

Université de Paris vous attend avec plus de 200 métiers et de vastes perspectives de 

parcours professionnels. En tant qu’employeur responsable, elle s’engage à favoriser la 

qualité de vie au travail, l’inclusion professionnelle et l’innovation individuelle et collective. 

 

 

 

PRESENTATION DE LA DIRECTION/STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE 
 
L’IUT de Paris situé dans le XVIème arrondissement de Paris comprend six départements 
d’enseignement dans les domaines du commerce, de l’information-communication, de la gestion, de 
l’informatique, du social et du socio-culturel, et de la statistique et de la data. À ces six départements 
s’ajoutent une filière « Contrôle, Comptabilité et Audit », et une École de service social. 
 
Pluridisciplinaire, l’IUT de Paris est une composante d’Université de Paris, née de la fusion des universités 
Paris Descartes et Paris Diderot, et de l’intégration de l’Institut de Physique du Globe de Paris. 
 
Les activités principales de cet institut sont majoritairement de formation et selon plusieurs modalités : la 
formation initiale classique, l’alternance et la formation tout au long de la vie (FTLV). Parce que sa mission 
principale est la professionnalisation, l’IUT entretient des liens étroits avec le monde socio-économique au 
travers de nombreux partenariats.  
 
Tous cycles confondus, l’IUT compte 3 000 étudiants, 170 enseignants et enseignants-chercheurs 
permanents, 700 intervenants professionnels et 80 personnels administratifs et techniques. 

 

MISSIONS ET ACTIVITES  
 
Le service patrimoine et logistique est un service chargé d’analyser et de définir les projets de 
construction, mise en conformité et de maintenance des locaux de l’IUT. Il accomplit les travaux 
d’entretien des locaux pour leur maintien en bon état et pour leur mise en conformité réglementaire. 
Par ailleurs, il réalise des interventions en électricité, peinture, menuiserie, serrurerie, reprographie, 
logistique, accueil, courrier… 

 
 
 
 
 

Opérateur.trice logistique 
 
 

Cadre de l’emploi 

Catégorie C, BAP G, ATRF, recrutement 

direct 

Emploi-type REFERENS 
Opérateur logistique 

Date  de prise de fonction 

01/09/2020 

Localisation du poste 
IUT DE PARIS SITE MIRABEAU  
143 AVENUE DE VERSAILLES 
75016 PARIS 

Contact 
drhconcours@u-paris.fr 
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Missions du poste 
 
Mission Accueil/Standard 
 

§ Accueillir, renseigner et orienter (accueil physique et téléphonique) 
§ Gérer les formalités d’accès : Accueillir les entreprises et contrôler leur accès, assurer le prêt et le 

retour de clés 
 
 
Mission Sécurité 
 

§ Participer à la surveillance et à la sécurité du site 
§ Effectuer des rondes de surveillance et de sécurité 
§ Appliquer et faire appliquer les règles de sécurité et intervenir le cas échéant (respect de 

l’interdiction de fumer, position des portes coupe-feu etc…) 
§ Alerter et guider les secours 
§ Alerter les services ou instances compétentes en cas de danger imminent 
§ Etablir la liaison avec les agents de gardiennage 

 
 
Mission Logistique  
 

§ Réceptionner, trier, distribuer le courrier, distribuer les colis et objets encombrants dans les 
services, aider à l’affranchissement. 

§ Veiller au rangement, à l’ouverture et à la fermeture des salles 
§ Veiller à la signalisation et à l’affichage des informations 
§ Assurer l’ensemble des courses et transports liés au fonctionnement de la structure 
§ Participer à la réception matérielle des réceptions et manifestations exceptionnelles 
§ Effectuer des petits travaux d’entretien  
§ Etablir la liaison avec les agents de nettoyage 
§ Effectuer des opérations de manutention et de stockage (déménagements, livraisons) 
§  Assurer tous types de nettoyage ou participer aux opérations de contrôle de prestations sous 

traitées de nettoyage 
§ Informer, de manière systématique, le responsable des problèmes rencontrés 

§ Ponctuellement assister le pôle reprographie et technique 
 
Encadrement OUI/NON 
 

Activités principales  
 

§ Assurer la distribution, la collecte et l’expédition du courrier 
§ Assurer les opérations d’entretien courant du matériel collectif et des bâtiments 
§ Réceptionner, orienter et renseigner les visiteurs ou les correspondants téléphoniques 
§ Effectuer des opérations de manutention et de transport de produits, de matériels  
§ Contrôler l’accès aux équipements, la circulation des personnes et le fonctionnement des 

installations techniques pour la sécurité des personnes et des biens. 
§ Effectuer des interventions de première urgence en matière d’hygiène et de sécurité  
§ Réaliser des interventions techniques de premier niveau, en maintenance et en entretien 
§ Relever les informations nécessaires au fonctionnement des installations techniques  
§ Participer aux actions de prévention  

 
 
Compétences et aptitudes professionnelles requises 
 
Compétences générales requises : 

§ Assurer l’entretien courant des outils de l’environnement de travail (application) 
§ Appliquer les normes, procédures et règles (application)  
§ Utiliser les logiciels spécifiques à l’activité (notion  
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Compétences particulières requises : 

§ Maitrise de soi 
§ Sens de l’organisation  
§ Capacité d’adaptation 
§ Savoir rendre compte 

 
Contraintes du poste : 
 

§ horaires décalés en fonction des activités quotidiennes et des contraintes du site. 

 


