@ Université
de Paris

Titre du job etudiant

Structure d’accueil (département/po6le/direction)

Type d’emploi : Localisation du poste : Campus Grands Moulins
service civique
Salaire :
Période d’emploi : dés le 9 novembre
2020 (Contrat de 8 mois) Responsable :
Geraldine LUDGER, Geraldine.ludger@u-paris.fr

Rythme de travail : 24h par semaine

Mission : Volontaire

PRESENTATION DE LA STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE

L’exercice des missions se déroulera principalement au sein du Pdle de I'Orientation et
de la Professionnalisation. Le service agit en relation avec les enseignant.e.s-
chercheur.e.s et les différents services et composantes de 'université pour permettre a
I'établissement d’assurer sa mission d’information, d’orientation, d’aide a I'insertion
professionnelle.

MISSIONS ET ACTIVITES
Missions

PROMOTION DES PARCOURS UNIVERSITAIRES DANS LE CADRE DES LIAISONS LYCEES-
UNIVERSITE

Activités principales

Découverte du champ de I'aide a I'orientation dans I'enseignement supérieur

- Appréhender les différents métiers présents au POP ;

- Comprendre les problématiques de I'orientation dans I'enseignement supérieur ;
- Rencontrer les différents acteurs de la communauté universitaire.

Soutien a I'organisation et a I'animation des événements liés a la promotion de I'offre de
formation d’Université de Paris

- Accompagner la préparation des salons régionaux, des Portes Ouvertes UP et autres
forums locaux ;

- Participer aux réunions de pilotage des événements avec les référents Salons ou JPO
- Aider a la mise en place logistique des évenements ;

- Contribuer a I'animation du réseau d’étudiants ambassadeurs Avenir et Réussite ;

- Accueillir et informer le public lors de permanences d’accueil sans rendez-vous.



@ Université
de Paris

Activités complémentaires
Amélioration de la connaissance des activités du POP aupres de la
communauté universitaire
- Aider a I'organisation et a 'animation des ateliers O.S.E.R (Orientation |
Stage | Emploi | Réseau)
- Participer a la gestion et publication de contenus sur le site de I'université
- Développer des compétences communicationnelles : prise de parole en
public, rédaction de courriels, de comptes rendus, de conventions de
stage, de textes divers
- Contribuer a I’évaluation des actions et dispositifs du service.

Astreintes et conditions d’exercice

- Déplacements ponctuels sur les différents sites de I'université

- Travail ponctuel en début de soirée lors des événements du POP

COMPETENCES ET APTITUDES PROFESSIONNELLES REQUISES

Connaissances :
- Intérét dans le domaine de la communication, de 'événementiel et de I'orientation

Savoir-faire :
- Utilisation des outils numeériques (bureautiques, web, messagerie)
- Bonnes capacités rédactionnelles nécessaires

Savoir-étre :

- Sens du relationnel

- Capacité d'initiative

- Connaissance de l'université

DEPOT DE CANDIDATURES ET INFORMATIONS :

Poste ouvert a tous les étudiants inscrits a Université de Paris.

Pour proposer votre candidature, rendez-vous sur le site: https://www.service-
civique.gouv.fr/missions/promotion-des-parcours-universitaires-dans-le-cadre-des-liaisons-
lycees-universite



