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Coordinateur pédagogique PaRéO
Offre d’emploi d’Université de Paris - RÉF : PH511
UMR 8240 Laboratoire de psychologie du développement et de l'éducation de l'enfant (LaPsyDE) 
Rejoindre universitÉ de parisCadre de l’offre d’emploi
Catégorie A, BAP J, INGENIEUR D'ETUDES (RECH ET FORM)
Emploi-type REFERENS
Chargé-e gestion administrative / aide pilotage opérationnel
Date de la publication
JJ/MM/AAAA
Date souhaitée de prise de fonction
01/02/2021
Localisation du poste (ou site)
Saint-Germain-des-Prés






Ancrée au cœur de la capitale, Université de Paris figure parmi les établissements français et internationaux les plus prestigieux grâce à sa recherche de très haut niveau, ses formations supérieures d’excellence, son soutien à l’innovation et sa participation active à la construction de l’espace européen de la recherche et de la formation.
Labellisée Idex depuis mars 2018, Université de Paris s’appuie sur ses enseignants, ses chercheurs, ses enseignants-chercheurs, ses personnels administratifs et techniques, ses étudiants, pour développer des projets scientifiques à forte valeur ajoutée, et former les hommes et les femmes dont le monde de demain a besoin.
Des sciences exactes et expérimentales aux sciences humaines et sociales, en passant par la santé, Université de Paris a fait de l’interdisciplinarité un marqueur fort de son identité.
Elle compte aujourd’hui 64 000 étudiants, 7 500 personnels, 138 laboratoires, répartis au sein de ses trois grandes Facultés en Santé, Sciences et Société et Humanités et de l’institut de physique du globe de Paris.
Rejoindre Université de Paris c’est faire le choix de l’exigence et de l’engagement au service de valeurs fortes ; celles du service public, de la rigueur scientifique et intellectuelle mais aussi de la curiosité et de l’ouverture aux autres et au monde.

rÉsumÉ du poste

Au sein de la LaPsyDÉ Labschool universitaire, le coordinateur pédagogique assurera le bon déroulement des enseignements et la mise en œuvre des projets pédagogiques. Le dispositif encadre une cohorte de 395 étudiants.




PrÉsentation de la direction/structure d’accueil du poste

Les diplômes portés par la LaPsyDÉ Labschool Universitaire ont pour vocation d’accompagner les étudiants vers la réussite à travers des pédagogies innovantes. Le D.U PaRéO (Passeport pour Réussir et s’Orienter) est une formation d’un an validée par un diplôme universitaire créé en 2015 à l’Université Paris Descartes. Le D.U PaRéO accompagne les étudiants désireux de construire leur projet d'études et professionnel tout en consolidant les compétences nécessaires à la réussite dans le supérieur.
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DESCRIPTIF DES ACTIVITÉS

Recrutement, information et suivi des étudiants :

-	Gestion des candidatures (parcoursup) et des épreuves de recrutement
-	Assurer le suivi pédagogique des apprenants (tenir le tableau de pilotage suivi de l’apprenant notes/projets/ stage)
-	Suivi des inscriptions administratives et pédagogiques
-	Informer les étudiants sur la formation et les échéances clés tout au long de l’année.
-	Organisation des plannings de soutenances et participation jury soutenance 

Gestion et conception emploi du temps :

-	Assurer le bon déroulement des enseignements du DU PaRéO (accueil, mise en place salles, gestion de l’emploi du temps, de l’utilisation des salles et des équipements)
-	Informer les professeurs et intervenants dans le DU PaRéO du déroulement des cours et modalités de contrôle de connaissances 
-	Assurer la gestion des notes, vérification suivi des absences et planifier les examens.

Gestion des partenariats :

-	Assurer le lien avec les entreprises et associations intervenants dans le DU PaRéO pour assurer la bonne mise en œuvre des actions
-	Suivi des actions et rédaction de comptes rendus
-	Encadrer des projets étudiants PaRéO 

Gestion stage et relation entreprises

-	Constitution d’une base de données « stage »
-	Assurer l’accueil et la gestion des conventions de stage
-	Développer les partenariats. 
-	Visites d’entreprise

Activités d’animation pédagogique à distance 
-	Administrer les espaces de formation Moodle dédiées au DU PaRéO (création des espaces, mise en ligne des contenus pédagogiques, administration des forums…
-	Animation des points de situation en projet voltaire et parcours culture générale

Activités d’animation en présentiel
-	Organiser les ateliers de création de ressources pédagogiques numériques
-	Animation de session en présentiel de suivi de parcours


Encadrement : non

Conditions particulières d'exercice

Le candidat doit justifier d’un Master 2 en Sciences sociales et/ou Gestion de projets. Une spécialisation dans le domaine du numérique serait appréciée.

3 ans d’expérience 


profil recherchÉ

Connaissances : 
-	Connaissances en Sciences humaines et/ou Sciences de l'éducation
-	Connaissances en Gestion de projet
-	Connaissances des pratiques pédagogiques innovantes (adaptive learning, serious game, réalité virtuelle)
-	Connaissance de l’Université Paris Descartes, de son organisation et des activités des composantes 
-	Connaissance générale des plateformes d’enseignement (LMS)


Savoir-faire - Compétences opérationnelles :
-	Savoir coordonner et assurer la mise en œuvre des projets 
-	Savoir animer et conceptualiser des parcours de formation
-	Savoir conseiller et préconiser des solutions techniques adaptées aux besoins spécifiques
-	Savoir administrer les plateformes d’enseignements (LMS)
-	Très bonnes qualités rédactionnelles 



Savoir-être – Compétences comportementales :
-	Capacités de synthèse et d’analyse
-	Capacité d’adaptation
-	Sens aigu du relationnel
-	Aptitude au travail en équipe
-	Etre rigoureux et organisé
-	Etre force de proposition et de créativité


Niveau de diplôme souhaité (le cas échéant) :
Niveau I - Bac+5, Master, diplôme d'ingénieurs ou diplôme équivalent et Bac+8 Doctorat ou diplôme équivalent

Modalités de candidature

Pour proposer votre candidature, envoyez votre CV et lettre de motivation par mail en rappelant la référence de l’offre à drh.recrutement@u-paris.fr.

Pour retrouver toutes nos offres d'emploi, rendez-vous sur https://u-paris.fr/les-offres-demploi-duniversite-de-paris/.
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