
 

 

opérateur d'exploitation et 

de fabrication 

Offre d’emploi d’Université de Paris 

PILEPS Pôle Logistique & Développement durable 

REJOINDRE UNIVERSITÉ DE PARIS 

 

Ancrée au cœur de la capitale, Université de Paris figure parmi les établissements français 

et internationaux les plus prestigieux grâce à sa recherche de très haut niveau, ses 

formations supérieures d’excellence, son soutien à l’innovation et sa participation active à 

la construction de l’espace européen de la recherche et de la formation. 

Labellisée Idex depuis mars 2018, Université de Paris s’appuie sur ses enseignants, ses 

chercheurs, ses enseignants-chercheurs, ses personnels administratifs et techniques, ses 

étudiants, pour développer des projets scientifiques à forte valeur ajoutée, et former les 

hommes et les femmes dont le monde de demain a besoin. 

Des sciences exactes et expérimentales aux sciences humaines et sociales, en passant par 

la santé, Université de Paris a fait de l’interdisciplinarité un marqueur fort de son identité. 

Elle compte aujourd’hui 64 000 étudiants, 7 500 personnels, 138 laboratoires, répartis au 

sein de ses trois grandes Facultés en Santé, Sciences et Société et Humanités et de l’institut 

de physique du globe de Paris. 

Rejoindre Université de Paris c’est faire le choix de l’exigence et de l’engagement au service 

de valeurs fortes ; celles du service public, de la rigueur scientifique et intellectuelle mais 

aussi de la curiosité et de l’ouverture aux autres et au monde. 

 

RÉSUMÉ DU POSTE 

 

Réaliser l’impression et le façonnage de documents complexes pour répondre à un projet éditorial et 

graphique. 

Prendre en charge les opérations d’impression et de façonnage nécessaires à la réalisation de produits 

imprimés et / ou supports numériques 

 

 

 

PRÉSENTATION DE LA DIRECTION/STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE 

 

Pôle logistique et développement durable 

Département de production documentaire - cellule édition des Saints Pères 

 

 

 

DESCRIPTIF DES ACTIVITÉS 

 

Gestion de la production : c’est-à-dire, réception du fichier ou du document papier, création du dossier de 
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travail, impression du produit, façonnage, livraisons & expéditions. Préparer, régler, conduire et optimiser 

les machines de productions et de façonnage. Superviser et assurer l’entretien et la maintenance des 

équipements. 

Utiliser les outils permettant la gestion des flux d’impression (GED). 

Appliquer et faire appliquer les consignes du dossier de fabrication : choix de fabrication en fonction des 

délais et spécificités techniques pour l’impression de supports pédagogiques, culturels, de 

communications et administratifs, sur deux pôles d'impressions.  

Soit : plus de 20 000 dossiers de travail représentant plus de 30 millions de pages monochrome, 3 millions 

de pages polychromes et 8 000 posters par an.  

Utiliser ou renseigner les informations destinées à la comptabilité : renseigner le logiciel de bons de travail, 

établir les devis, renseigner les tableaux de bord, gestion des stocks. 

 

 

 

Encadrement : non 

 

Conditions particulières d'exercice 

 

horaires variables en fonction des pics de production 

 

PROFIL RECHERCHÉ 

 

Connaissances :  

Connaissance parfaite de la chaine graphique, du pré-press à la finition. 

 

Savoir-faire - Compétences opérationnelles : 

Maitrise des fonctionnements des presses numériques, gestion des flux via le logiciel de soumissions. 

Maitrise de la colorimétrie, des règles de mise en page et de finition. 

Respect de la charte graphique 

 

Savoir-être – Compétences comportementales : 

Travail en équipe 

Savoir faire face aux urgences 

Accueil du public 

 

Niveau de diplôme souhaité (le cas échéant) : 

Niveau IV - Baccalauréat ou diplôme équivalent 

 

MODALITES DE CANDIDATURE 

 

Pour proposer votre candidature, envoyez votre CV et lettre de motivation par mail en rappelant la 

référence de l’offre à drh.recrutement@u-paris.fr. 

 

Pour retrouver toutes nos offres d'emploi, rendez-vous sur https://u-paris.fr/les-offres-demploi-duniversite-

de-paris/. 
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