
 

 

 

Aide d'information 

documentaire 

UFR de Mathématiques 

REJOINDRE UNIVERSITÉ DE PARIS CITE 

 

Issue du rapprochement des Universités Paris Descartes et Paris Diderot et intégrant l’Institut 

de physique du globe de Paris, Université Paris Cité propose, sur le territoire parisien, une 

offre de formation pluridisciplinaire des plus complètes et des plus ambitieuses en 

recherche, tout en ayant un fort rayonnement international. 

 

Présente sur plus de 20 sites, dont 11 à Paris, 7 en Île-de-France, et 3 en outre-mer, Université 

de Paris vous attend avec plus de 200 métiers et de vastes perspectives de parcours 

professionnels. En tant qu’employeur responsable, elle s’engage à favoriser la qualité de vie 

au travail, l’inclusion professionnelle et l’innovation individuelle et collective. 

 

RÉSUMÉ DU POSTE 

 

Un aide d’information documentaire et de collection patrimoniale contribue à l’accueil des 

utilisateurs, à la conservation et à l’utilisation des collections de documents, d’objets ou de 

spécimens. 

Descriptif des activités : Renseignement et orientation des utilisateurs de la bibliothèque 

(étudiants à partir du master, chercheurs, enseignants-chercheurs) Accueil, prêt/retour de 

documents et petit matériel ; inscription des lecteurs, renseignement bibliographique  

 

 

PRÉSENTATION DE LA DIRECTION/STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE 

 

L'Unité de Formation et de Recherche de mathématiques de l'Université de Paris réunit l'ensemble des 

activités de formation et recherche en mathématiques de l'Université. L'U.F.R. organise et assure 

l'enseignement et la formation en mathématiques aux niveaux Licence, Master et Doctorat. Elle contribue à 

la formation initiale et continue des enseignants. En relation avec les autres composantes de l'Université, elle 

assure aussi l'enseignement de mathématiques pour les étudiants non spécialistes. La recherche dans l'UFR 

couvre un très large spectre de mathématiques, des mathématiques fondamentales - algèbre, géométrie, 

théorie des nombres, logique mathématique, analyse, probabilités - aux applications - statistiques, 

modélisation aléatoire, finance, calcul scientifique…, en passant par la didactique des mathématiques. 

 

 

DESCRIPTIF DES ACTIVITÉS 

 

Elaboration de la liste de nouveautés et mise en ligne dans le site web de la bibliothèque Formation aux 

lecteurs de la bibliothèque (maniement des catalogues, des bases de données, ..) Visites de la bibliothèque 

en lien avec les activités de l’UFR de Mathématiques et d’Informatique Application du règlement dans la salle 

de consultation de la collection Assurer la maintenance de premier niveau des matériels (photocopieurs, 

imprimantes, scanners …) et des locaux de conservation Participation aux opérations de refoulement, 

désherbage et de récolement, participation aux opérations de reclassement et de déménagement Traitement 

Cadre de l’offre d’emploi 

Catégorie C, BAP F, ADJ TECHNIQUE DE 

RECHERCHE ET FORMATION 

Emploi-type REFERENS 

Aide d'informat. documentaire & de 

collections patrimoniales 

Date de prise de fonction 

01/09/2022 

Localisation du poste (ou site) 

Campus Grands Moulins 

Corps et nature du concours 

ATRF RD 
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de la collection : équipement, rangement, petite réparation, Création d’exemplaire dans le Sudoc via 

l’interface Colodus Contribuer aux missions, objectifs et projets de la bibliothèque au service de 

l’enseignement supérieur et de la recherche Gestion des transferts journaliers de la navette entre les 

bibliothèques MIR de l’UP et SU 

 

Encadrement : non 

 

Conditions particulières d'exercice 

 

Horaires décalés 

 

PROFIL RECHERCHÉ 

 

Connaissances :  

Connaissances générales de la législation du droit d’auteur et des droits voisins dans la société de 

l’information 

 

 

 

Savoir-faire - Compétences opérationnelles : 

Outils informatiques spécifiques, catalogues de bibliothèque Bases de données spécifiques au domaine 

mathématique et informatique Connaissances générales de la législation du droit d’auteur et des droits 

voisins dans la société de l’information Anglais : compréhension et expression écrite niveau II et orale 

niveau 1 

 

Savoir-être – Compétences comportementales : 

Rigueur, ponctualité, travail en équipe, autonomie, savoir communiquer avec le public. 


